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Методическая разработка - комплексная форма, включающая в себя рекомендации по организации и проведению отдельных массовых мероприятий, методические советы, сценарии, планы выступлений, выставок и т.д. 
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1. Пояснительная записка к методической разработке, в которой должно быть указано:

- адресность (администрации,  методистам,  педагогам ДО, педагогам-организаторам и т.д.); 
- актуальность и целевое назначение (обоснование проблемы и анализ положения дел по данному вопросу или задачи).
(новая страница)
2. Содержание, в котором пишется:

- название и форма проведения дела;
- оборудование, оформление (технические средства, варианты текстов, лозунгов, плакатов, музыкальное сопровождение); 
- сценарный план или сценарий, где соблюдаются все композиционные сюжетные части, ссылки на авторов и названия источников с указанием страниц.
(новая страница)

Методические рекомендации (Заключение)

- методические советы на подготовительный период (правильное распределение поручений, роль педагога и участников мероприятия в этот период); 

- методические советы организаторам (на какие особо важные и трудные моменты обратить внимание, от каких ошибок предостеречься, где лучше и как проводить дело, варианты оформления, пути создания эмоционального настроя и т.д.).
(новая страница)
Список литературы 
Все источники литературы размещаются в алфавитном порядке. Описывая книги следует указать:
- фамилию автора, инициалы;

- полное название книги (без кавычек) с подзаголовками;

- город, где издана книга;

- издательство;

- год издания. 

1. Евладова Е.Б., Логинова Л.Г., Михайлова Н.Н., Дополнительное образование детей: Учебное пособие для студ. Учреждений сред. проф. образования. – М.: Гуманитарный изд. Центр ВЛАДОС, 2002. – 352 с.

2. Программа педагога дополнительного образования: От разработки до реализации / Сост. Н.К. Беспятова. – М.: Айрис-пресс, 2003. – 176 с.   
Список электронно-образовательных ресурсов
Ресурсы локального доступа:
Шарков Ф. И. Социология [Электронный ресурс]: теория и методы: учебник / Ф.И. Шарков. - М.; Экзамен, 2007. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM).
Жертвы политического террора в СССР [Электронный ресурс] / Рук. проекта Я.З. Рачинский. - Электрон. дан. - [Б. м.]; Общество "Мемориал", 2001. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM); 

Видеолекции: раздел "Право" [Мультимедиа]: учебное пособие. - Прогр. - М.; Статут, 2007. - эл. опт. диск (DVD-ROM); 
При описании электронных ресурсов областью специфических сведений является область вида и объема ресурса.

Например: 
От Кремля до Рейхстага [Электронный ресурс] / Моск. Гор. Об-ние архивов; Рук. проекта А.В. Осин. - М.: Республиканский мультимедиа центр, 2003. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM): цв., зв. 
Первый на Севере [Электронный ресурс]: 75-летию Поморского государственного университета посвящается. - Архангельск: Телекомпания "Поколение ТВ", 2007. - 1 эл. опт. диск (DVD-ROM): цв., зв.
Сетевые ресурсы:
1. Куратов А.А. Кафедра истории Поморского государственного университета [Электронный ресурс]/ А.А. Куратов. – Режим доступа: http://hist.pomorsu.ru/history.html. Дата обращения: 01.09.2009.
2. Черткова Е.Л. Утопия как способ постижения социальной действительности [Электронный ресурс] / Е.Л. Черткова // Социемы: журнал Уральского гос. ун-та. - Екатеринбург, 2002. - №8. - Режим доступа: http://www2/usu.ru/philosophi/soc_phil/rus/text/sosiemy/8/chertkova. Дата обращения: 01.09.2009.
3. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru. Дата обращения: 01.09.2009.
4. Рекомендации по оформлению ссылок, цитат, списка литературы 
к учебным и научным работам / Научная библиотека Поморского государственного университета им. В.И. Ломоносова. – URL: http://lib.pomorsu.ru/elib/text/biblio/oformlenie_lit.htm#o1. Дата обращения 27.08.2010.
5. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления/ Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии. – URL: http://protect.gost.ru/v.aspx?control=8&baseC=-1&page=0&month=-1&year=-1&search=&RegNum=1&DocOnPageCount=15&id=165614&pageK=237C8264-A0EB-4BAE-9B79-F30277C29EC8. Дата обращения 25.08.2010.
6. Интернет-версия системы ГАРАНТ. – URL: http://www.garant.ru/iv/.  Дата обращения 28.08.2010.
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Приложения
(конспекты, графики, таблицы, диаграммы, компьютерные презентации на CD-дисках, диагностические материалы и т.д.)
